Marktgemeinde Enzersdorf an der Fischa

Margarethner Strale 19, 2431 Enzersdorf an der Fischa

Telefon: 02230/8466 + Fax: 02230/8466-22 + e-mail: gemeinde@enzersdorf-fischa.gv.at

Land: NO — Polit. Bezirk: Bruck/Leitha: DVR: 0695921

Bei der Marktgemeinde Enzersdorf an der Fischa gelangt folgender Posten zur Besetzung.

Verwaltungsdienst ( w/m/d )

flr mindestens 30 Wochenstunden, Dienstantritt: ehestmdaglich

Aufgabenbereich:
Selbststdndige und abwechslungsreiche Tatigkeiten im Bereich der Allgemeinen Verwaltung, Biirgerservice,
personlicher und telefonischer Parteienverkehr, Wahlen, Mitarbeit von Gemeindesitzungen,

Vorschreibungen, Abgaben

Erfordernisse fUr die Bewerbung um diesen Dienstposten sind:

s Kenntnisse in BUrologistik, virtuelle Kommunikation (Microsoft 365)
s Bereitschaft zur Teamarbeit und gruppendynamischen Prozessen
e Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung fiir den jeweiligen Tatigkeitsbereich
» Berufspraxis im Verwaltungsdienst sowie NO Gemeindedienstpriifung vom Vorteil
o Osterreichische Staatsblirgerschaft oder Staatsangehdrigkeit eines EWR- oder EU Mitgliedstaates
¢ VYolle Handlungsfahigkeit, einwandfreies Vorleben
* Perstnliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die Erflllung der Aufgaben
e Bei mannlichen Bewerbern ist der abgeschlossene Prasenz- oder Zivildienst erforderlich,
sofern die gesundheitliche Eignung daflir gegeben ist
e FlUhrerschein der Gruppe B

Das Dienstverhiltnis wird (vorerst) auf die Dauer von 6 Monaten abgeschlossen. Auf dieses Dienstverhiltnis
finden die Bestimmungen des NO Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG 2025), in der geltenden
Fassung, Anwendung.

Schriftliche Bewerbungen richten Sie in elektronischer Form in den Formaten doc, jpg oder pdf an
gemeinde@enzersdorf-fischa.gv.at oder postalisch an die Marktgemeinde Enzersdorf/Fischa bis spatestens
22.07.2025

Folgende Unterlagen werden benétigt:

tabellarischer Lebenslauf mit aktuellem Foto
- Ausbildungs- und Dienstzeugnisse
- Geburtsurkunde

- Staatshirgerschaftsnachweis Der Birgermeister
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[

Enzersdorf an der Fischa, am 25.06.2025




