	STADTGEMEINDE
2170 Poysdorf, Josefsplatz 1
DVR 0047562
Verwaltungsbezirk Mistelbach




	[image: Wappen farbe]
	POYSDORF, NÖ.
Tel. Nr. (0 25 52) 22 00 - 0
Fax-Nr. (0 25 52) 22 00 11
E-Mail: gemeinde@poysdorf.at

     Poysdorf, am 23.06.2025  




Bei der Stadtgemeinde Poysdorf gelangt folgender Dienstposten zur ehestmöglichen Besetzung:

SachbearbeiterIn in der Abteilung Bauamt (m/w/d)
40 Wochenstunden

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NÖ Gemeindebedienstetengesetzes 2025 (NÖ GBedG 2025). Das Dienstverhältnis ist auf die Dauer von 1 Jahr befristet und kann anschließend in ein unbefristetes Dienstverhältnis übergeführt werden.

Ihre Aufgaben bei uns: 
· Übernahme von Bauansuchen und Einreichunterlagen, Abwicklung von sämtlichen Bauvorhaben gemäß NÖ Bauordnung
· Mitwirkung bei Begehungen und Bausprechtagen sowie Ausfertigung von Bewilligungsbescheiden, Grundteilungen und Bauplatzerklärungen
· Schreib- und Kanzleiarbeiten in Verbindung mit der Bauaktenführung und -verwaltung auf gesetzlichen Grundlagen, Telefondienst und Parteienverkehr
· Ermittlung, Berechnung und Vorschreibung von Abgaben
· Grundstücksteilungen und Vereinigungen
· Vorbereitung/Erstellung von Sitzungsprotokollen

Einige Ihrer Benefits: 
· sicherer langfristiger Arbeitsplatz 
· freie Tage am 15.11., 24.12. und 31.12., halbe Arbeitstage am Karfreitag und am 2.11. 
· 6. Urlaubswoche ab dem 43. Lebensjahr 
· bezahlte Mittagspause 
· Kinderzulage und Unterstützung bei der Ausbildung ihrer Kinder in höheren Schulen 
· entsprechende Einschulungsphase

Wir freuen uns auf Sie, wenn Sie: 
· die österr. Staatsbürgerschaft haben oder Staatsangehörige/r eines EWR-Mitgliedstaates sind
· den Präsenz- oder Zivildienst (bei männlichen Bewerbern) abgeleistet haben
· eine abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise im kommunalen Bereich, 
mitbringen
· gute EDV-Kenntnisse und Lernbereitschaft im Hinblick auf kommunale Software einbringen 
· ein einwandfreies Vorleben (Strafregisterauszug) haben 
· teamfähig und kommunikativ sind

Hier können Sie sich bewerben: 
[image: Ein Bild, das Text, Emblem, Logo, Wappen enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]Schicken Sie Ihre Bewerbung samt Lebenslauf und Sozialversicherungsdatenauszug bis 14.08.2025 an: 
Stadtgemeinde Poysdorf
E-Mail: gemeinde@poysdorf.at			Die Bürgermeisterin:
z.H. Stadtamtsdirektor Ing. Thomas Grießl,
2170 Poysdorf, Josefsplatz 1
			               Gudrun Sperner-Habitzl
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